27.10.2021

Fremgangsmate for a fijerne personinformasjon fra fil

Fjerne personinformasjon fra Microsoft Word i Windows
1. Apne dokumentet og klikk p_é’_\ «Fil» gverst til venstre.

Fil Sett inn Ltforming

[_ﬁ Calibri (Bredtekst) « 11
— A F K U~a x ¥ A

2. Velg «Informasjon», deretter «Kontroller for problemer» og «Undersgk dokument».
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@ Undersgk dokument

g inneholder felgende, fer du p

Infarmasjon

Lagre

L
agre som Kontroller for nskaper og forfatternavn

f - =  |nnhold som personer med funksjonshemnini
Lagre som
Adobhe PDF E Underssk dokument
Kontroller om dokumentet inneholder skjulte

Skeriv ut egenskaper eller personlige cpplysninger.

3. Velg «Undersgk» i bunnen av det nye vinduet.

[] Handskrift

o
Ser etter handskrift i dokumentet.

=

[#] Skiulte overskrifter

Undersgker dokumentet for 3 finne tekst som er skjult under en owvers krift.

4. Velg «Fjern alle» og klikk deretter pa «Lukk».

|  Doku mentegenskaper og personlige opplysninger Fiern alle
Fant felgende dokumentinformasjon:

* Dokumentegenskaper
* Forfatter
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Fjerne personinformasjon fra Windows Filutforsker

1. Hayreklikk pa dokumentet og velg «Egenskaper».
2. Gatil fanen «Detaljer».

Wil Egenskaper for Fjerne personopplysninger.docx >

Egenskap Verdi 2

Beskrivelse

3. KIikKup:";if;Fjern egenskaper og personlig informasjons.

Innhold opprettet 21.01.2021 13:46
Sist lagret 21.01.2021 13:55
Sist skrevet ut
Total redigeringstid  00:05:00 A
Fiem egenskaper og personlig informasjon «
0K Avbryt Bruk

4. Velg «Fjern falgende egenskaper fra denne filen» og hak av «Forfatter» og «Sist
lagret av». Klikk deretter pa «OK».

Fiern egenskaper

Moen av disse egenskapene kan inneholde personlig informasjon,

Hva slags personlig informasjon kan veere i en fil?

() Opprett en kopi med alle mulige egenskaper fiernet

(®) Fiern flgende egenskaper fra denne filen: ,

Egenskap Verdi ~

Beskrivelse

[] Tittel

|:| Emne

[ koder

[ kategorier
[] Kommentarer

Forfattere Henrik
Sist lagret av Henrik
I 43 (a1

"1 versionsnummer

Velg alle

Avbryt
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Fjerne personinformasjon fra Microsoft Word pa Mac
1. Apne dokumentet og klikk pa «Verktay» og deretter «Beskytt dokument...»

Orddeling...

Smart sek... ~AXE8L
f  Researcher... -
Oversett >
1 Sprak... =
" Ordtelling... v

Alternativer for autokorrektur...
Kontroller tilgjengelighet

Spor endringer >
Sla& sammen dokumenter...

Beskytt dokument... ‘

Konvolutter...
Etiketter...

Makro >

Maler og tillegg...
Tilpass tastatur...

2. Velg a huke av for «Fjern personlige opplysninger i denne filen ved lagring» og klikk
pa «OK».

Passordbeskyttelse

Sikkerhet
Angi et passord for a8 dpne dokumentet:
Passord:
Angi et passord for endre dokumentet:

Passord:

Beskyttelse
Beskytt dokument for:

Passord (valgfritt):

Personvern

Fjern personlige opplysninger i denne filen ved lagring
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