STINN

STUDENTORGANISASIONEN
I INNLANDET

Rutine for budsjettprosesser og utarbeidelse av arsplan

Dokumentinformasjon

Rutinen omfatter:

Hvordan prosessene fora utarbeide budsjett ogarsplani
Stinn skal giennomfgres

Mal for rutinen:

Pase at Stinn styrer og drifter sin aktivitet basert etter
gjennomtenkte, baerekraftige og malrettede planer

Malgruppe:

Lederutvalget

Oppstart/regelmessighet:

Juni

Tilknyttet styrende dokumenter:

Mandat fororganeriStinn punkt4.1.7 og 4.2.7, Prinsipper for
gkonomistyring i Stinn kapittel 3, 4 og 9

Tilknyttet prosedyrer:

Stgttedokumenter:

Mal for budsjett, Kontoplan, Malfor utkast til tiltaksplan

Dokumenteier/godkjent av:

Sentralstyret/OU-arbeidsgruppa

Dokumentniva: 1 | 2 | 3 | 4 “
Dokumenthistorikk
Versjonsnr: | Forfatter: Dato: Kommentar: Godkjentav:
1 OU-arbeidsgruppa | 01.07.2022 OU-arbeidsgruppa
2
3
Aktiviteter

Steg | Aktivitet

Beskrivelse Ansvarlig

1.1 | Arsregnskapet Ref. Rutine for behandlingav | Orgkons
ferdigstilles drsregnskap og darsrapport
fase 2.
1.2 | Detregnesuthvormye Orgkons April
Stinn kan budsjettere
med av inntekter for
kommende budsjettar
1.3 | Budsjettertinntekt Se Prinsipper for Orgkons April
fordeles etter gkonomistyring iStinn § 3-1
fordelingsngkkel
1.4 | Fordeltinntekt Sendes som e-post il Orgkons 1. juni
informeresom til BDM-er | - sst.stinn@inn.no
- au.stinn@inn.no
- blastad.stinn@inn.no
- elverum.stinn@inn.no
- evenstad.stinn@inn.no
- hamar.stinn@inn.no
- lillehammer.stinn@inn.no
- rena.stinn@inn.no
1.5 | Rapporterfor forrige Hentes utfra PowerOffice Go | BDM Primo juni
budsjettarhentesutog gjiennom rapporten (Avtroppende)
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sendestil alle ledere av
organer

«Resultatregnskap»og
fgringene innenfor hver
enkeltkontoirapporten
«Hovedbok»

1.6 | Innspillmgte Alle medlemmerav SST, AU Forstegl.7
gjennomfgres og SRU inviteres til mgtet.
Man skal ha fokus pa a sette
enhetlige malsettingerfor
hele organisasjonen. Man
diskuterer samtidig hvordan
disse malene vil pavirke hvert
enkeltorgan. Innspillenei
mgtet blir grunnlag forvidere
arbeid i denne rutinen
1.7 | Innspilltil Studentrddets L-SRU Siste SR-
tiltaksplan for (Avtroppende) | mgte pa
studiestedet meldes opp varen
til behandlingi SR
1.8 | Kontroll-og L-KKU Medio juni
konstitusjonsutvalgets (Avtroppende) | (ideelt
prioriteringer skrives under
overlapp)
1.9 | Valgkomiteens plan for L-VK Medio juni
kommendevalg skrives (Avtroppende) | (ideelt
under
overlapp)
1.10 | Utkasttil Studentradets L-SRU Medio juni
tiltaksplan for (Avtroppende) | (ideelt
studiestedet skrives og under
meldes opp til behandling overlapp)
av SR
1.11 | Lag oppstilling av alle Dette er et fgrsteutkast til Lederfor Medio juni
aktiviteterman gnskera | tiltaksplan, men kan skrives matrisegruppe, | (ideelt
giennomfgre ikommende | merkortfattetennden L-KKU og L-VK | under
budsjettar (utkast til endelige tiltaksplanen skal (Avtroppende) | overlapp)

tiltaksplan for organet)

veere.

Det skrives en overordnet
beskrivelse av hva ttiltaket
innebaerer, hvadetskal
oppna og hvilke strategier,
delstrategiereller vedtatte
politiske prinsipper tiltakene
har tilknytting til. Tiltaket skal
kun gjgres hvis detdelviseller
helhetligbidrar til a nd et av
Stinns allerede satte mal eller
strategier.
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konsekvenserdettevilfa
for driften. Redegjg@relsen
sendestil ledere for
matriseorgan, KKU og VK

1.12 | Kalkyle for hvertav Kalkylen beskriver hvilke Lederfor 10
tiltakene somer kostnadermanfarveda matrisegruppe, | virkedager
beskrevetil.10 giennomfgres aktiviteten, L-KKU og L-VK | fgr1.14
ferdigstilles ngkkeltall og variabler, ogen | (Avtroppende)

estimert kostnad for
aktiviteten.

Naturlige ngkkeltallvil vaere:
- Antall deltagere

- Kostnaderforreise og
overnatting

- Kostnaderfor mat og drikke
- Rekvisita og driftsmateriale
som ma kjgpes

- Bruk av inventar

- Kostnaderfor profilering

- Kostnaderfordata/IT

- Innleide tjenester

1.13 | Utkasttil tiltaksplaner Sendes som e-post til Lederfor 5 virkedager
(1.10) og kalkyler (1.11) au.stinn@inn.no matrisegruppe, | for 1.14
sendestil BDM for L-KKU og L-VK
avdeling. (Avtroppende)

1.14 | Alle aktivitetersomer Bruk egen excel-maltil dette. | BDM 30. juni
nevnti1.10 settesinni Rammebudsjettregnes ut (Avtroppende)
avdelingsbudsjett pa automatisk
konto- og rammeniva, og
ferdigstilles

1.15 | Estimat for inntekter BDM 30. juni
settesinni (Avtroppende)
avdelingsbudsjett

1.16 | Avdelingsbudsjett meldes BDM 30. juni
opp for behandling av (Avtroppende)
organ med
budsjettansvar

| Fase 2: Prioriteringer og intern hgring

2.1 | Budsjettinnspill (1.15) Budsjettetses opp motutkast | SST/AU/SRU Senest31
behandlesiorganetsom | til tiltaksplan og virkedager
har budsjettansvar inntektsgrunnlag(1.3), og for3.17

prioriteringer og kutt gjgres. (9. aug-
24.aug)

2.2 | Detskrivesen Sendessom e-post til ledere BDM Senest30
redegjgrelse forhvasom | av matriseorgan, KKU og VK virkedager
kuttes, og hvilke for 3.17
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2.3 | Redegjorelse (2.2) Sendes som e-post il Lederfor Senest 27
behandles av organet. au.stinn@inn.no matrisegruppe, | virkedager
Tilbakemeldinger pa L-KKU og L-VK | f@r3.17
kuttene og Tilbakemeldingene bgr
prioriteringene sendes inneholde konkrete forslag til
tilbake til BDM endringerforbruk av penger

og hvilke konsekvenser dette
far for aktivitetene som skal
gjennomfgres

2.4 | Innkomne BDM Senest 25
tilbakemeldingerfra virkedager
matrisegrupper, KKU og for3.17
VKsettesoppiny
oppstilling jf 1.13 og er
ferdigstilt

2.5 | Nyttforslag til BDM kan melde opp BDM Senest 25
avdelingsbudsjett meldes | alternativt forslagtil budsjett virkedager
opp til behandlingav som BDM har utarbeidet hvis for3.17
organ med henser behovfordet
budsjettansvar

3.1 | Nyttforslag til budsjett L-AU Senest 20
behandles avorgan med virkedager
budsjettansvar for3.17

3.2 | Informasjon om utfallet BDM Samtidig
av 3.1 sendestil lederne som 3.1
for matrisegruppene, KKU
og VK

3.3 | Endelig utkast skrivestil Se Prinsipper for Lederfor Senest 15
tiltaksplaner fororganene | internkontrolli Stinn § 7-3 (4) | matrisegruppe | virkedager
og sendestil BDM for3.17

3.4 | Arbeidsutvalgets L-AU Senest 10
handlingsplan ferdigstilles virkedager
basertpa 3.3 for3.17

3.5 | Arbeidsutvalgets L-AU Senest 10
handlingsplan sendestil virkedager
L-SST for3.17

3.6 | Forslag til budsjettog L-AU sendertiltaksplaner jf. L-AU Senest 10
tiltaksplaner sendesttil Prinsipper forinternkontroll i virkedager
behandlingi SST Stinn § 7-3 (3). for3.17

L-KKU, L-VK og L-SRU sender
tiltaksplaner forsine organer
til orientering til SST

3.7 | Kontroll-og L-KKU Senest 15
konstitusjonsutvalgets virkedager
prioriteringer behandles for3.17
av KKU
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egensaktil ST

| Fase 4: Vedtak i Studenttinget og

medfglgende justeringer

3.8 | Kontroll-og L-KKU Senest 10
konstitusjonsutvalgets virkedager
prioriteringer sendes til L- for3.17
SST

3.9 | Valgkomiteens plan for L-VK Senest 15
kommendevalg virkedager
behandles av VK for3.17

3.10 | Valgkomiteens plan for L-VK Senest 10
kommendevalg sendes til virkedager
L-SST for3.17

3.11 | Studentradets tiltaksplan L-SRU Senest 15
forstudiestedet virkedager
behandlesav SR for3.17

3.12 | Studentradets tiltaksplan L-SRU Senest 10
forstudiestedet sendes til virkedager
L-SST for3.17

3.13 | Sentralstyrets L-SST Senest15
handlingsplan ferdigstilles virkedager
pa grunnlag av 3.5 for3.17

3.14 | Forslag til budsjett L-SST Senest 10
behandles avSST og evt. virkedager
siste justeringergjogres for 3.17

3.15 | Sentralstyrets L-SST Senest 10
handlingsplan behandles virkedager
av SST for3.17

3.16 | Utkasttil Arsplan L-SST Senest5
ferdigstilles basert pa, virkedager
3.9, 3.12, 3.16, 3.18 og for3.17
3.19, og sendesttil
behandling hos SST

3.17 | Arsplanen behandles av L-SST SST-mgte
SST (21. sep-6.

okt)

3.18 | Arsplanen meldes opp til L-SST SST-mgte
behandlinghos ST (21. sep-6.

okt)

3.19 | Hvis man budsjetterer Prinsipper for gkonomistyring | L-SST SST-mgte
med underskudd skal i Stinn § 3-3 (21. sep-6.
dette meldes opp som okt)

4.1 | Hvis man budsjetterer Prinsipper for skonomistyring | L-SST ST-mgte,
med underskudd skal i Stinn § 3-3 hgst
dette behandles som
egensakav ST

4.2 Arsplanen behandles av P-ST ST-mgte,
ST hgst
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4.3 | Hvis ST gjgr endringer L-SST Fgrste SST-
behandlerSST hvordan mgte etter
kutt skal fordeles, og ST-mgtet
hvilke kontoeri
kontobudsjettet somma
ta kostnaden

4.4 Budsjetterforkontonivd | Sendestil stab.stinn@inn.no BDM 1.
leggesinn i mal og sendes desember
til Orgkons

4.5 | Budsjetterimporterestil Orgkons 31.
PowerOfficeGo basert pa desember
4.4

Forkortelser ansvarlig

Forkortelse Verv/stilling

BDM

SST

PRES

SRU

KKU
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