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Aktiviteter
Steg | Aktivitet Beskrivelse Ansvarlig Nar
| Fase 1: Mottak av mistillitsforslag

1.1 Mistillitsforslag sendes | Alle medlemmerav Stinnkan Forslagstiller
inn skriftlig stille forslag om mistillit til

personer med tillitsvervi Stinn
derman menerat den
tillitsvalgte oppfyllernoenav
kravenei § 2-3 i PKVM.

1.2 OTRS-sak opprettes Dersom mistillitsforslag ble NL-AU Sa snart

sendtinn utenfor OTRS skal en mistillits-
OTRS-sak for mistillitsforslaget forslag er
opprettes. Alle involverte parter mottatt
skal fa saksnummeret tilOTRS-

saken. Sakenskalleggesi kgen

til behandlende organ.

1.3 OTRS-sak kobles til Foreldresak for mistillitsforslag NL-AU Sa snart
foreldresak for er #####. Enkanfinne mistillits-
innevaerende ar foreldresak forinnevaerende ar forslag er

som en barnesakavden. mottatt

14 Mistillitsforslag NL-AU Sa snart
graderes «strengt mistillits-
hemmelig» forslag er

mottatt
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1.5 Bekreftelse pa mottatt
mistillitsforslag sendes

Fase 2: Behandlingi Organisator

OBS! Dersom det varslesom OU

Dersom hvilken situasjon eller
hendelse forslaget tar
utgangspunkti, og evt. hvem
som erfornaermede, ikke er
oppgitt, sa skal dette
etterspgrres.

Forslagstiller skal informeres om
at en ikke vil veere anonymii
prosessen, ogatde har en plikt
til 3 melde sakentil politiet
dersom de mistenker noe
kriminelt.

isk utvalg

NL-AU

Sa snart
mistillits-
forslag er
mottatt

ellernoenav dets medlemmerskal denne fasen hoppes over

2.1 Planleggingsmgte for Lese overtidligere dokumenter, | NL-AU 1 virkedager
prosess vurdere intervjuobjekter og etter
andre formerfor undersgkelse. mistillits-
forslag er
Dersom mistillitsforslaget mottatt
stammerfra envarslingssak, sa
skal alle dokumenterfra
varslingssakeninnhentes.
2.2 Ta kontakt med Avklare om de gnskeravitneog | NL-AU 1 virkedager
potensielle vitner om de gnskera vaere anonym etter
mistillits-
forslag er
mottatt
2.3 Informere involverte E-postsendesfraOTRS med NL-AU 1 virkedager
om planlagt prosess involverte pablindkopi. Hold etter
navn hemmelig hvor ngdvendig. mistillits-
La involverte vite hvade kan forslag er
forvente av kontakt og tidspunkt mottatt
for avgjerelse. Hvilke
personopplysningersom
behandles ogandre forhold skal
ogsa informeresom.
Anklagde har retttil 8 fainnsyni
hva forslaget tar utgangspunkti,
hvem som pastas a veaere
fornaeermet, ogforneermedes
anklage.
2.4 Intervju med NL-AU
fornermede
2.5 Intervju med NL-AU
anklagede
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2.6 Gjennomfgre Gjennomfgre intervju og NL-AU 3 virkedager
undersgkelsesprosess | eventueltandre formerfor etter
underspkelse mistillits-
forslag er
mottatt
2.7 Vurdere grunnlag for Vurdere om anklagede oppfyller | NL-AU 3 virkedager
mistillit noenav punktenei§2-3 av etter
PKVM. mistillits-
forslag er
Dersom organet konkludererat mottatt
anklagede ikke oppfyller
mistillitskravene, skal saken
behandlesvidere somen
varslingssak. Hopp til steg 2.9.
2.8 Vurdere tillit til den Organet tar stilling til om den NL-AU 3 virkedager
tillitsvalgte anklagde kan innehasitt pa en etter
tilfredsstillende mate jf. mistillits-
Vervbeskrivelseri Stinn. forslag er
mottatt
Hvis ja behandles steg 2.9, hvis
nei hoppes dettil steg 2.10.

2.9 Behandle varslingssak | ProsessfortsetteriRutine for NL-AU 3 virkedager
mottak og behandling av etter
varslingssaker, steg3.11. mistillits-

forslag er
mottatt

2.10 | Vedtatidspunktfor Organetvedtarom denanklagde | NL-AU 3 virkedager

fratredelse avverv mistervervetsitt enten med etter
gyeblikkelig virkning, eller innen mistillits-
30 dager fra vedtaketergjort. forslag er
mottatt

2.11 | Vedtavalgdyktighet Organetvurderer om de skal NL-AU 3 virkedager
vedta at anklagde ikke kan stille etter
til valg i StInn de neste 365 mistillits-
dagene etteratvedtaket fattes. forslag er

mottatt

2.12 | Utforme rapportfor Rapporten skal dokumentere NL-AU 4 virkedager

behandlingen hvordan undersgkelses- etter
prosessen ble giennomfgrt, hva mistillits-
som kom frem, hvordan saken forslag er
ble vurdert, oghva vedtaketi mottatt
sakenble.
Det skal ogsa opprettesen
sensurertversjon hvor
personopplysninger fjernes der
deter ngdvendig.

2.13 | Informere involverte E-postsendesfra OTRS med NL-AU 5 virkedager

om utfall involverte pa blindkopi. Hold etter
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navn hemmelig hvor ngdvendig.
Involverte skalbli informertom
organets vedtak, oghvordanen
eventuelt klager pa det. Rapport
for behandlingen leggesved,
med personopplysninger
sensurert hvor ngdvendig.

mistillits-
forslag er
mottatt

2.14 | Frist for a klage pa Dersom vedtaket blir paklagd 3 ukeretter
vedtak fortsetter prosessen. vedtak ble
gjort
Dersom vedtaketikke blir
paklagethopperentil fase 6.
2.15 | Klage mottas og sak NL-AU Sa snart
videresendes tilneste klage er
instans mottatt

: Behandlingi Kontroll- og

konstitusjonsutvalget

3.1 Sak blir mottatt Flyttes til riktig k@i OTRS L-KKU
3.2 Planleggingsmgte for Lese overtidligere dokumenter, | L-KKU 1 virkedager
prosess vurdere intervjuobjekterog etter
andre formerfor undersgkelse mistillits-
forslag er
mottatt
3.3 Ta kontakt med Avklare om de gnskera vitneog | L-KKU 1 virkedager
potensielle vitner om de gnskera vaere anonym etter
mistillits-
forslag er
mottatt
34 Informere involverte E-postsendesfraOTRS med L-KKU 1 virkedager
om planlagt prosess involverte pa blindkopi. Hold etter
navn hemmelighvor ngdvendig. mistillits-
La involverte vite hvade kan forslag er
forvente av kontakt og tidspunkt mottatt
for avgjgrelse. Hvilke
personopplysningersom
behandles ogandre forhold skal
ogsa informeresom.
3.5 Gjennomfgre Gjennomfgre intervju og L-KKU 3 virkedager
undersgkelsesprosess | eventueltandre formerfor etter
underspkelse mistillits-
forslag er
mottatt
3.6 Vurdere grunnlagfor Vurdere om anklagede oppfyller | L-KKU 3 virkedager
mistillit noenav punktenei§2-3 av etter
PKVM. mistillits-
forslag er
Dersom organet konkludererat mottatt

anklagede ikke oppfyller
mistillitskravene, skal saken
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behandlesvidere somen
varslingssak. Hopp til steg 3.8.

3.7 Vurdere tillit til den Organet tar stilling til om den L-KKU 3 virkedager
tillitsvalgte anklagde kan innehasitt pa en etter
tilfredsstillende mate jf. mistillits-
VervbeskrivelseriStinn. forslag er
mottatt
Hvis ja behandles steg 3.8, hvis
nei hoppesdettil steg 3.9.

3.8 Behandle varslingssak | ProsessfortsetteriRutine for L-KKU 3 virkedager
mottak og behandling av etter
varslingssaker, steg 4.10. mistillits-

forslag er
mottatt

3.9 Vedtatidspunktfor Organetvedtarom denanklagde | L-KKU 3 virkedager

fratredelse avverv mistervervet sitt enten med etter
gyeblikkelig virkning, eller innen mistillits-
30 dager fra vedtaketergjort. forslag er
mottatt

3.10 | Vedtavalgdyktighet Organetvurdererom de skal L-KKU 3 virkedager
vedta at anklagde ikke kan stille etter
til valg i Stinn de neste 365 mistillits-
dagene etter at vedtaket fattes. forslag er

mottatt

3.11 | Utforme rapportfor Rapporten skal dokumentere L-KKU 4 virkedager

behandlingen hvordan undersgkelses- etter
prosessenble gjennomfgrt, hva mistillits-
som kom frem, hvordan saken forslag er
ble vurdert, og hva vedtaketi mottatt
sakenble.
Det skal ogsa opprettesen
sensurertversjon hvor
personopplysninger fijernes der
deter ngdvendig.
3.12 | Informereinvolverte E-postsendes fraOTRS med L-KKU 5 virkedager
om utfall involverte pablindkopi. Hold etter
navn hemmelig hvor ngdvendig. mistillits-
Involverte skalbli informertom forslag er
organets vedtak, oghvordanen mottatt
eventueltklager pd det. Rapport
for behandlingen leggesved,
med personopplysninger
sensurert hvor ngdvendig.
3.13 | Frist for a klage pa Dersom vedtaket blir paklagd 3 ukeretter

vedtak

fortsetter prosessen.

Dersom vedtaket ikke blir
paklagethopperentil fase 6.

vedtak ble
gjort
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3.14 | Klage mottas og sak L-KKU Sa snart
videresendes tilneste klage er
instans mottatt

| Fase 4: Behandlingi Presidentskapet

4.1 Sak blir mottatt Flyttes til riktig k@i OTRS P-ST

4.2 Planleggingsmgte for Lese overtidligere dokumenter, | P-ST 1 virkedager
prosess vurdere intervjuobjekter og etter

andre formerfor undersgkelse mistillits-
forslag er
mottatt

4.3 Ta kontakt med Avklare om de gnskeravitneog | P-ST 1 virkedager
potensielle vitner om de gnskera vaere anonym etter

mistillits-
forslag er
mottatt

4.4 Informere involverte E-post sendes fra OTRS med P-ST 1 virkedager
om planlagt prosess involverte pa blindkopi. Hold etter

navn hemmelig hvor ngdvendig. mistillits-
La involverte vite hvade kan forslag er
forvente av kontakt og tidspunkt mottatt

for avgjerelse. Hvilke

personopplysninger som

behandles ogandre forhold ska

ogsa informeresom.

45 Gjennomfgre Gjennomfgre intervju og P-ST 3 virkedager

underspkelsesprosess | eventueltandre formerfor etter
underspkelse mistillits-
forslag er
mottatt

4.6 Vurdere grunnlag for Vurdere om anklagede oppfyller | P-ST 3 virkedager
mistillit noenav punktenei§2-3 av etter

PKVM. mistillits-
forslag er

Dersom organet konkludererat mottatt

anklagede ikke oppfyller

mistillitskravene, skal saken

behandlesvidere somen

varslingssak. Hopp til steg4.8.

4.7 Vurdere tillit tilden Organet tar stilling til om den P-ST 3 virkedager

tillitsvalgte anklagde kan innehasitt pa en etter
tilfredsstillende mate jf. mistillits-
VervbeskrivelseriStinn. forslag er

mottatt
Hvis ja behandles steg 4.8, hvis
nei hoppesdettil steg4.9.
4.8 Behandle varslingssak | ProsessfortsetteriRutine for P-ST 3 virkedager

mottak og behandling av etter
varslingssaker, steg 5.10. mistillits-
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er endelig. Rapportfor

behandlingen leggesved, med
personopplysninger sensurert
hvor ngdvendig.

forslag er
mottatt
49 Vedtatidspunktfor Organetvedtarom denanklagde | P-ST 3 virkedager
fratredelse avverv mistervervetsitt enten med etter
gyeblikkelig virkning, eller innen mistillits-
30 dager fra vedtaketergjort. forslag er
mottatt
4,10 | Vedtavalgdyktighet Organetvurdererom de skal P-ST 3 virkedager
vedta at anklagde ikke kan stille etter
til valg i StInn de neste 365 mistillits-
dagene etteratvedtaketfattes. forslag er
mottatt
4.11 | Utforme rapportfor Rapporten skal dokumentere P-ST 4 virkedager
behandlingen hvordan undersgkelses- etter
prosessen ble giennomfgrt, hva mistillits-
som kom frem, hvordan saken forslag er
ble vurdert, og hva vedtaketi mottatt
sakenble.
Det skal ogsa opprettesen
sensurertversjon hvor
personopplysninger fjernes der
deter ngdvendig.
4.12 | Informereinvolverte E-postsendes fraOTRS med P-ST 5 virkedager
om utfall involverte pa blindkopi. Hold etter
navn hemmelig hvor ngdvendig. mistillits-
Involverte skalbli informertom forslag er
organets vedtak, og at vedtaket mottatt

| Fase 5: Avslutning av sak

5.1 Evaluere og leere av Behandlede | Etter vedtak
saken organ har blitt
fattet
5.2 Oppfelging av vedtaket | Jf. § 6-3i Prinsipper for Lederav Etter vedtak
hdndtering av klager, varslinger | behandlede | har blitt
og mistillitsforslag i Stinn organ fattet
53 Arkivere Kopierav dokumenteneutenfor | Lederav 5 virke-
saksdokumentene arkivet makuleres behandlede | dageretter
organ vedtak har
blitt fattet
5.4 Lukke OTRS-saken Lederav 5 virke-
behandlede | dageretter
organ vedtak har
blitt fattet
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Forkortelser ansvarlig

Forkortelse Verv/stilling

NL-AU Nestlederav Arbeidsutvalget

PKVM Prinsipperfor handtering av klager, varslinger og mistillitsforslag i Stinn
L-KKU Lederav Kontroll- og konstitusjonsutvalget

P-ST Presidentav Studenttinget
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