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Rutine for personvalg i Stinn

Dokumentinformasjon
Rutinen omfatter:

Rutinen omhandleralle aspekter for hvordan Stinn skal
handle, nar detskal velges personer utenom urnevalg.
Rekruttering utdypes ikke da dette kommerfremiandre
dokumenter. Rutinen omfatterikke oppnevninger.

Pase at man far de beste kandidatene som mulig til valg, og at
valget giennomfgres paen profesjonell og ryddig mate.

De som saksbehandlervalg, enten teknisk/administrativt eller
avgir stemme.

Forste LU-mgte i semesteret/narsuppleringsvalg er aktuelt
VedtekteriStinn, Prinsipper forvalg og fratredelsei Stinn,
Delstrategi for profilering, Delstrategi for rekruttering til valg,
og Rutine forrekruttering

Mal for rutinen:

Malgruppe:

Oppstart/regelmessighet:
Tilknyttet styrende dokumenter:

Tilknyttet prosedyrer:
Dokumenteier/godkjent av:

Sentralstyret/OU-arbeidsgruppen

Dokumenthistorikk

Versjonsnr: | Forfatter: Dato: Kommentar: Godkjentav:
1 OU-arbeidsgruppa | 01.07.2022 OU-arbeidsgruppa
2
3

Aktiviteter

Steg | Aktivitet Beskrivelse Ansvarlig Nar

| Fase 1: Forberedelser

1.1 Dato for personvalget | Ordinzere valg er de som LU (SRUved | Ordinzere valg:
bestemmes star oppfarti kapittel3 i lokale Fgrste LU-mgte
Prinsipper forvalg og supplerings- | i semesteret
fratredelsei Stinn valg)
Sentrale
suppleringsvalg:
Forste LU-mgte
etterfra-
tredelse avverv
Lokale
suppleringsvalg:
Fgrste SRU-
mgte etter fra-
tredelse avverv
1.2 Frist for 3 melde Gjelderkunvervsom skal LU Sammesom1.1
kandidaturbestemmes | ha eninnstillingsprosess
1.3 Send e-postmed Sendestil: L-AU (L-SRU | Sammesom 1.1
informasjonomledige | - stab.sinn@inn.no ved lokale
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innstillingsprosessen

som skal besvares, skrive
intervjuguide, og/eller
skrive case oppgaver

verv, og datoerfor - au.stinn@inn.no supplerings-
frister og valg - vk.stinn@inn.no valg)
- st.stinn@inn.no
1.4 Informasjon om Det skal ogsainformeres KA-AU Senest 10
vervene somerpavalg | omvervbeskrivelser, og virkedager for
legges ut pa nettsiden, | skjemaerskalligge valg-
hvem somkan stille og | tilgjengelig. giennomfgring
hvordan man kanstiller
Skjemafor:
- Kandidatur
- Skiema med spgrsmalfra
VK
Kandidaturtil sentrale verv
meldes via skjematil
vk.stinn@inn.no
Kandidaturtil lokale verv
meldes via skjematil
studiestedets e-
postadresse.
Portrettbilde skallegges ved
i e-posten.
1.5 Rekruttering Se Delstrategi for L-VK(L-SRU | Begynnes
giennomfgresihenhold | rekruttering til valg, Rutine | vedlokale senest 10
til strategi og egne forrekruttering personvalg) | virkedagerfor
rutiner valg-
giennomfgring
1.6 Valgkomiteen utnevner | VKvelgerblant sine L-VK 5 virkedagerfer
valgsekreteertil valget medlemmer, eventuelt valg-
orgkons etteravtale. giennomfgring
| Fase 2: Innstillingsprosess ved sentrale verv (Hopp overved lokale verv)
2.1 Planlegge Vurdere hvilke tiltak L-VK 10 virkedager
innstillingsprosessen opplisteti § 4-5 i Prinsipper for frist fora
forvalg og fratredelse i stille kandidatur
Stinn som skal benyttes.
(Forvalg pa
Studenttingets
varmgte skal
denne
prosessen
begynnei
januar.)
2.2 Frist for utforming Skrive skriftlige spgrsmal L-VK 2 virkedager fgr

frist for a stille
kandidatur
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2.3 Frist for a stille N/A Sel.2
kandidatur
2.4 Oppretterforeldresak Foreldresak kobles til sak L-VK 1 virkedag etter
for personvalgetiOTRS | ### frist
2.5 Alle sakersom L-VK 1 virkedagetter
omhandleren frist
enkeltpersons
kandidaturtil et verv
flettessammentil en
sak i OTRS
2.6 Koble alle L-VK 1 virkedagetter
innkommende frist
kandidatskjemaertil
foreldresakjf. punkt 2.2
2.7 Innkalle alle kandidater L-VK 1 virkedagetter
som meldte segfor frist
fristen til hvertsitt
intervju
2.8 Innhente informasjon Slik som planlagt og L-VK
fra kandidater utformeti2.1 0g2.2.
2.9 Skrive innstilling til Innstillingsprosesserved L-VK 1 virkedagfgr
valget valg er naermere beskreveti fristenfora
§ 4-5i Prinsipper forvalg og melde inn saker
fratredelsei Stinn. til velgende
organ
2.10 | Sendeinninnstillinger Sendestil: L-VK Innenfristen for
for sakspapirer - st.stinn@inn.no a meldeinn
- stab.stinn@inn.no sakertil
- sst.stinn@inn.no velgende organ
- KA-AU
2.11 | Informere kandidater L-VK F@r sakspapirer
om innstillingen offentliggjgres
2.12 | Publisereinnstilling pa | Sosiale mediekanalervelges | KA-AU Nar sakspapirer
nettside ogsosiale ut ifra Delstrategi for offentliggjgres
medier profilering
| Fase 3a: Gjennomfgring avvalg i mgte
3a.1 | Skriftlig valg forberedes | All tilgjengeliginformasjon | Valg- F@r sak omvalg
puttesinniOpaVote, utena | sekretaer apnes

lase mulighetentil 3 endre
pa valget senere.

Valgmetoden skalfglge § 4-
8 i Prinsipper for valg og
fratredelsei Stinn.

Ved sentrale vervopprettes
valgetsom en «election».
Ved lokale verv opprettes
valget som en «poll».
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3a.2 | Sak om valg apnes Det blir presisertat en ikke | Mgteleder | henhold til
skal komme med stgyende mgtets tidsplan
uttrykk for misngye eller
stptte, ogikke applaus fgr
valgresultatetannonseres
3a.3 | Presentasjonavvery, Denne presentasjonenskal | L-VK(L-SRU
rekrutteringsprosess, gjores skriftlig tilgjengelig ved lokale
forhandsinnmeldte for protokollen. personvalg)
kandidater og innstilling
3a.4 | Siste mulighet for Dette skal bli tydelig uttrykt, | Mgteleder
benkeforslagog med minst 10 sekunder
melding av kandidatur | med pause fgr en gar videre
3a.5 | Alle kandidaterfar Valgappellfor sentraleverv | Mgteleder
tilbud om a holde reguleresav § 5-7i
valgappell Studenttingets
forretningsorden.
Valgappellfor lokale verv
bar ikke overskride 2
minutter.
3a.6 | Skriftlig valg De siste detaljene leggesinn | Valg- Samtidig som
ferdigstilles i OpaVote, ogengjerseg sekretaer 3a.5
klar til 3 gjgre valget
tilgjengeligfor de
stemmedyktige.
3a.7 | Utspgrringav Utspgrring av kandidaterfor | Mgteleder
kandidatene sentrale vervreguleresav §
5-7 i Studenttingets
forretningsorden.
Ved utspgrring av
kandidaterfor lokale verv
skal spgrsmal rettest til alle
kandidater, og svar skal ikke
overskride 2 minutter.
3a.8 | Vurderingav Vedvalg hvordet er feerre Mgteleder

akklamasjon

eller like mange kandidater
som ledige verv, sd bgrdet
spg@rres om valget kan bli
tatt ved akklamasjon.

Dersom minst én
stemmedyktig gnsker
skriftlig valg, gjennomfgres
valget skriftlig.

Dersomingen motsier
forslaget, kan en hoppettil
steg3a.12
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3a.9 | Tilgang til skriftlig valg Vedsentrale vervsendes Valg-
sendestil valgetut til de sekretaer
stemmedyktige stemmedyktiges e-post.
Vedlokale verv gjgresen
lenke til valget tilgjengelig
for de stemmedyktige, ogsa
fa andre som mulig.
3a.10 | Skriftlig valg stenges Valg- Nar alle
sekretaer stemmer har
kommetinn
3a.11 | Stemmertelles opp Medlemmeneitellekorpset | Tellekorps
bekrefteratde er enige om
resultateti OpaVote
3a.12 | Valgresultat Det apnesforapplaus. Valg-
annonseres sekreteer
3a.13 | Sak om valg lukkes Mgteleder
| Fase 3b: Gjennomfgring av valg utenfor mgte
3b.1 | Skrive e-post med E-postenskalpresentere P-STforvalg | 1virkedagfegr
informasjonomyvalget | vervet, i PRES, L-SST | datosattil.1
rekrutteringsprosessen, forvalg i SST,
forhandsinnmeldte og L-SRU ved
kandidater, eventuell lokale
innstilling og frist for a personvalg
stemme.
3b.2 | Utforme skriftligvalg Valg gjennomfgrtved e- Valg- 1 virkedag fgr
postopprettessomen sekretaer datosattil.l
«election». E-posten tilalle
stemmedyktige registreresi
valget.
3b.3 | Sende ute-postmed Sendestil: P-STforvalg | Datosatti 1.1
informasjonomvalget | - Alle stemmedyktige i PRES, L-SST
- Alle kandidater forvalg i SST,
- stab.sinn@inn.no og L-SRU ved
- vk.stinn@inn.no lokale
personvalg
3b.4 | Tilgang til skriftlig valg Valgetstartesi OpaVote, og | Valg- Samtidig som
sendestil tilgang sendesautomatisk | sekreteaer 3b.3
stemmedyktige ut til registrerte e-poster
3b.5 | Valgetlukkesi OpaVote | Dette kan gjgresautomatisk | Valg- 24 timer etter
om enleggeropp til deti sekretaer 3b.3
utformingen.
3b.6 | Stemmertellesopp Medlemmeneitellekorpset | Tellekorps 24 timer etter
bekrefteratde er enige om 3b.3
resultateti OpaVote
3b.7 | Valgresultat ValgresultatetsendestilP- | Valg- 24 timer etter
videresendes ST (L-SRU ved lokale sekretaer 3b.3
personvalg). Valgtall blir
ikke videresendt.
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3b.8 | Valgresultat Sendestil: P-STforvalg | 24 timer etter
annonseres - Alle stemmedyktige i PRES, L-SST | 3b.3
- Alle kandidater for valgi SST,
- stab.sinn@inn.no og L-SRU ved
- vk.stinn@inn.no lokale
personvalg
Fase 4: Etter gjennomfgring avvalg
41 Tillitsvalgte informeres | L-VKinformererom L-VK Samme dagen
om valgresultatet valgresultatetgjennom som valgetble
felleschati Teams giennomfgrt
4.2 Valgresultatet Valgtallet skal som KA-AU (KA- | Samme dagen
offentliggjgres hovedregelikke SRU ved som valgetble
offentliggjgres, jf. Prinsipper lokale giennomfgrt
forvalg og fratredelse i personvalg)
Stinn § 4-6
Resultatet etter personvalgi
ST og SST offentliggjgres pa
nettsidene, mensresultatet
etterlokale personvalg
offentliggjgres pa SRUs
plattformer
4.3 RS-skjemafylles utav Skjemasendesttil Naermeste 2 dageretterat
dennyvalgte og sendes | ny.stinn@inn.no lederforden | maner
inn nyvalgte informertom at
man er valgt
4.4 Protokoll framgtet L-KKU (L-SRU | 5 virkedager
arkiveres arkiverer ettermgtet
protokoll fra
SR-mgtet)
45 E-post med valgrapport | Det skal refererestilmgtet, | Valg- 5 virkedager
fra OpaVote arkiveres ar, saksnummerog sekretaer etter mgtet
mgteprotokolli
valgrapportensom
arkiveres
4.6 Valgetslettesfra En ma passe pd at4.5 er Valg- 5 virkedager
OpaVote riktig gjennomfgrt fgrst sekretaer etter mgtet
4.7 Protokoll framgtet KA-AU 5 virkedager
publiseres pastinn.no etter mgtet

Forkortelser ansvarlig

Forkortelse Verv/stilling

L-AU Lederav Arbeidsutvalget

L-VK Lederav Valgkomiteen

L-KKU Lederav Kontrollkomiteen

KA-AU Kommunikasjonsansvarligi Arbeidsutvalget
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| Lederutvalget
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