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1 OU-arbeidsgruppa | 01.07.2022 OU-arbeidsgruppa
2
3
Aktiviteter
Steg | Aktivitet Beskrivelse Ansvarlig | Nar
| Fase 1: Fgr mgtene
1.1 Gagjennom Studentradsutvalget gar gjennom L-SRU F@rste SRU-
mgteevaluering og innspillene fra evalueringene mgte i
tiltak fra rapport fra SR- semesteret
mgteneide to forrige
semestrene
1.2 Sette datofor fgrste L-SRU F@rste SRU-
SR-mgteiinnevaerende mgte i
semester semesteret
1.3 Velge lokale for SR- L-SRU F@rste SRU-
mgteriinnevaerende mgtei
og kommende semesteret
semester
1.4 Avklare om man skal L-SRU F@rste SRU-
servere mat/leverandgr mete i
for SR- mgteri semesteret
innevaerende og
kommende semester
1.5 Oppleeringav L-SRU og NL-SRU far oppleeringi Orgkons Tidlig
mgteledelse iSR forkantav det fgrste SR-mgtet pa august
felles samling
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1.6 Booke lokale foralle Felgende skalavklares: L-SRU & Nar
oppsatte mgter - At ventilasjon er pa under hele Orgkons mgtedatoer
mgtetinkl. rigging er bestemt
1.7 Opprett pamelding il L-SRU 30
mgteti Rubic virkedager
for SR-mgte
1.8 Opprette Facebook- Klassetillitsvalgte og andre KA-SRU 30
arrangementfor SR- deltakere inviteres til Facebook- virkedager
motet arrangementet for SR-mgte
1.9 Bestille mat til SR- Avklar at endeligantall og allergier | L-SRU & 15
motet fra leverandgr blir formidletsenere (se punkt Orgkons virkedager
1.22) for SR-mgte
1.10 | Gagjennom Studentradsutvalget gar giennom L-SRU 11
mgteevaluering og innspillene fra evalueringene virkedager
tiltak fra rapport fra for SR-mete
tidligere mgteri SR
1.11 | Avklare mgteledelse pa L-SRU & 11
SR-mgtet NL-SRU virkedager
for SR-mgte
1.12 | Kartlegge behovfor Undersgke hvilket L-SRU 11
inventar profileringsutstyr og annet virkedager
inventaren har behov for for SR-mgte
1.13 | Lage f@rsteutkasttil Sakersom oppmeldesav organ L-SRU 11
saksliste/tidsplan skal leggesinn i et fgrsteutkast. virkedager
for SR-mgte
Innmeldte sakerfra
enkeltstudenterleggesinnsenere
1.14 | Sende meldingfra Til alle registrerte klassetillitsvalgte | L-SRU 10
Rubic med (bade hoved ogvara), delegateri virkedager
pameldingslenke Studenttinget frastudiestedet, for SR-mgte

medlemmeriKKU, kontaktpersoni
Arbeidsutvalget

E-posten videresendes til
stinn@inn.no

Teksteni pameldingen skal
inneholde:

- Mottakere og kopimottakere av
fgrstegangsinnkalling

- Tentativt tidsrom og sted for
mgtet

- Lenke til pameldingsskjema

- Tidsfrister for pamelding,
oppmelding av sak, stille til valg
osv.

- Tentativ saksliste
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- Informasjon om hvorman finner
mgtedokumenter

- Lenke til Facebook-arrangement
- Kontaktinformasjon ved sp@rsmal

1.15

Sende apeninvitasjon
og sakspapirer til
relevante/eksterne
aktgrer

Sendestil:

- Prodekaner utdanning for
relevante fakulteter

- Studentkoordinator pa
studiestedet

- Lokalt samfunnsstyre i StudINN
- Andre relevante aktgrer som har
interesse ien sak som skal
behandles

Lenke til pamelding i Rubic skal
inkluderesie-posten

Invitasjonen og sakspapirene som
ble sendt utvia Rubic,
videresendes pere-postt il
mottakerneilisten over

L-SRU

10
virkedager
f@r SR-mgte

1.16

Innhente orienteringer

Det skal innhentes orienteringer
fra AU, matrisegruppene, HINN,
SINN, studentkoordinator, lokalt
samfunnsstyre i StudINN og andre
relevante aktgrer

L-SRU

10
virkedager
for SR-mgte

1.17

Innmeldte saker kobles
til foreldresak for
mgteti OTRS

L-SRU

6 virkedager
for SR-mgte

1.18

Gjennomgainnmeldte
sakertil SR

Pase at sakspapirene ergodt
utfylte, fordetleggesinni
mgtebok. Dersom sakspapirene
ikke er godt utfylt og informative,
sa skal L-SRU innhente informasjon
og fylle ut oppmeldingsskjema.

L-SRU

6 virkedager
for SR-mgte

1.19

Send e-post fra Rubic
med sakspapirer og
paminnelse om
pamelding
(andregangsinnkalling)

Til alle registrerte klassetillitsvalgte
(bade hoved ogvara), delegateri
Studenttinget frastudiestedet,
medlemmeriKKU, kontaktpersoni
Arbeidsutvalget

E-posten videresendes til
stinn@inn.no

Skalinneholde:

- Sakspapirer

- Punkterfral.14

- Oppdatertinformasjon

- Lenke til pameldingsskjema

L-SRU

5 virkedager
fgr SR-
motet
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- Paminnelse om tidsfrist for
pamelding

2.1

kantinen/leverandgr

Velkomsthilsen og
praktisk informasjon

Velkomsttale fra L-SRU, samt
praktisk informasjon:

- Mat

- Tidsplan og saksbehandling
- Ngdutgangerog evakuering
- Sosialt opplegg etter mgtet
- Evt. dpningstiderfor kantine og
evt.informasjon om hvor
automaterer lokalisert

- Fotograferingunder mgtet
(samtykke)

1.20 | Sakspapirene til SR- KA-SRU 5 virkedager
mgtet publiseres pa for SR-
nettside mgtet

1.21 | Frist for pameldingtil L-SRU 5 virkedager
SR-mgte fgr SR-

mgtet

1.22 | Sendeinnendelig Oversikt overallergier og L-SRU 4 virkedager
matbestilling til matpreferanserleggesved for SR-
leverandgr motet

1.23 | Ordneklar lapper for L-SRU 1 virkedag
evt. skriftlig votering fgr SR-

motet

1.24 | Kjgpe metesnacks til L-SRU 0-1
SR-mgtet virkedager

f@r SR-
motet

1.25 | Sette opp Til stede underrigging: L-SRU 0-1
beachflagg/rollup -SRU virkedager
utenformgterommet fgr SR-
og tilpasse Oppmgte senest éntime for mgtet
mgterommet metestart, omikke anneter

spesifisertav L-SRU
1.26 | Hente bestilt mat fra L-SRU 0 virkedager

| Fase 2: Gjennomfgring av Studentradsmgter

L-SRU

for SR-
motet

Magtestart

2.2

SRU informererom SR
er vedtaksdyktige

SRU tar ogsa til dagsorden dersom
SR pa et tidspunkt ikke er
vedtaksdyktige lengre

L-SRU

For
konstituerin
g behandles

2.3

Oppdateringav
sakspapirer

Innkommendeforslagogvedlegg
til sakersom presenteres under
mgtet distribueres via mail fra
Rubic

L-SRU

Fortlgpende
v/ behov

2.4

Skriftlig votering under
mgtet

Skriftlig votering giennomfgres
med penn og papir, ellerlignende.

NL-SRU

| aktuell sak
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Lappene samlessammenav NL-
SRU pa en slik mate at man ikke
kan lese hvem som har stemt hva,
og tellesav mgteledelsen.

Nar detvoteres skalalle forslag
nummereres, ogden somvoterer
skriver kun nummeret paforslaget
man gnskera stemme forpa
lappen.

2.5 NL-SRU fgrer oversikt NL-SRU Fortlppende
over hvilke deltagere
som ertil stede under
hvilke saker
2.6 Oversikt overde som Talerliste feres av mgteleder, eller | L-SRU Forlgpende
skal tale roi salenbrukesvedbehov
2.7 Innspill til mpteledelsen | Sendes som personlig melding til NL-SRU Fortlgpende
NL-SRUi MS Teams
2.8 Melde inn forslag Alle forslag ogdokumentersomer | NL-SRU Fortlgpende
endel av mgtebehandlingensom v/ behov
ikke allerede er endel av
mgteboken skalsendes til
Studentradsutvalgets e-postiOTRS
Sekretaeren overfgrerfilene fra
OTRS til Rubic, og videresender til
klassetillitsvalgte
2.9 Evaluering av mgtet Rekkefglge: Stemmedyktige, L-SRU Rettfor
blant mgtedeltagerne | bakbenk, mgteledelse mgtet
lukkes

| Fase 3: | etterkant av Studentradsmeter

3.1 Evaluere mgtetblant L-SRU Rettetter
mgteledelsen mgtet
lukkes
3.2 NL-SRU oversender NL-SRU Rettetter
deltagerliste til mgtet
protokollfgrer lukkes
33 Ta ned beachflagg/roll L-SRU Rettetter
up utenfor mgtet
mgterommet, ogevt. lukkes, med
rydde mgtelokalet mindre noe
annetet
spesifisert
av L-SRU.
3.4 Protokoll renskrives PF 2 virkedager
etter SR-
mgtet
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3.5 Protokoll signeres PF 5 virkedager
etter SR-
mgtet

3.6 Arkiveringav L-SRU 5 virkedager

dokumenterogsaker etter SR-
som ble behandlet mgtet
under SR-mgtet

3.7 Publisering av Felgende skal publiseres: KA-SRU 5 virkedager

dokumenterpa
stinn.no

- Signert protokoll
- Oppdaterte dokumenterder
endringerergjort

etter SR-
motet

Forkortelser ansvarlig

Forkortelse Verv/stilling

M@T Mgteledelse

Orgkons Organisasjonskonsulentene

KA-SRU Kommunikasjonsansvarligi Studentradsutvalget
L-KKU Lederav Kontroll- og konstitusjonsutvalget
L-SRU Lederav Studentradsutvalget

NL-SRU Nestlederav Studentradsutvalget

PF Protokollfgrer
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