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Fremgangsmate for hvordan tolkninger KKU gj@r vedrgrende
regelverk, vedtak og handlinger skal gjgres.

Mal for rutinen:

regelverket oppdateres.

Sikre at StInn driver iht vedtak og intensjoner ved regelverk,
samt sikre at uklarheter ved eksisterende regelverk oppklares
evt ved at tolkningen setter ytterligere fgringer frem til

Malgruppe: Medlemmene av KKU
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Aktiviteter

Steg | Aktivitet
Fase
1.1 Behov for 3 utrede

regelverk/vedtak/tiltak

oppstar

Beskrivelse

: Behov for tolkning oppstar

Se fase 1 i Rutine for
saksbehandling

Behovet kan oppsta med
utgangspunkt i:

1) noen med forslagsrett ber
om at en tolkning gjgres

2) som fglge av klage

3) som fglge av varsling

4) KKU ser selv et behov for
det (evt ved omgjgring av
vedtak)

Forespgrsler etter punkt 1, 2
og 3 gj@res ved a sende e-
post til kku.stinn@inn.no.
Disse skal inneholde
informasjon om bakgrunnen
for forespgrselen, og

Ansvarlig Nar
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konkrete spgrsmal som skal
besvares.

Sak opprettes automatisk.
Leder av KKU tildeler saken
til en av medlemmene i KKU.
Tolkninger etter punkt 4
gjgres ved at saksbehandler
oppretter telefonsak i OTRS.
Det skal ogsa her stille
konkrete spgrsmal som
tolkningen besvarer.

Fase 2: Utredning og tolkning

2.1

Sjekk behov for
tolkning

Se relevante punkterifase 2 i
Rutine for saksbehandling

Det sjekkes om gjeldende
regelverk er uklart eller
tvetydig. Hvis det er uklart
eller tvetydig sjekkes det om
problemstillingen er regulert
i tidligere tolkning.

Hvis det skal tolkes om
vedtak eller tiltak er i strid
med gjeldende regelverk
sjekkes tiltaket opp mot
regelverk og tolkninger.

Konklusjonen i dette steget
skrives som notis i OTRS-
saken. Notisen skal
inneholde referanser til
kilder, og evt hvilke spgrsmal
som kan besvares ved a
henvise dirkete til teksten i
et Stinn-dokument.

Saksbehandler

2 virkedager
etter 1.1

2.2

Vurder behov for
ytterligere tolkninger

Vurder om regelverket er
tydelig nok, eller om det er
aspekter som ytterligere ma
gjgres rede for.

Hvis ikke, hopp til steg 3.1

Hvis det er behov for a sette
foringer i tolkningen basert
pa at regelverket ikke er
tydelig nok, noteres
problemstillingene og drgftes

Saksbehandler

5 virkedager
etter 1.1
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i forstkommende mgte i KKU.
Se steg 1.12 i Rutine for
planlegging og
gjennomfgring av mgter
generelt

Konklusjonen i dette steget
skrives som notis i OTRS-
saken. Notisen skal
inneholde evt
problemstillinger og
referanser til kilder.

2.3

Bestemme fgringer
basert pa intensjonene
til regelverket

Hvis det i 2.2 er behov for 3
sette fgringer i tolkningen
behandles
problemstillingene notert i
2.2 i mgte i KKU. Vedtak
gjores med simpelt flertall.

Medlemmene finner
sammen en Igsning som er i
trad med intensjonene til
regelverket. Er man usikker
pa intensjonene ma teksten
tolkes sa direkte, bokstavelig
og realistisk som mulig.

Protokoll fra mgtet skal
lastes opp som notis i OTRS-
saken.

Saksbehandler

6 virkedager
etter 1.1

2.4

Utkast til rundskriv
skrives

Utkastet skrives med
bakgrunn i bestemmelsene
fra mgtet i steg 2.3.

Rundskrivet skal inneholde:
- Bakgrunn for tolkningen og
hvilke spgrsmal som gnskes
besvart

- Ngyaktig referanse til
hvilken tekst som tolkes

- Hvilke hjemler i Stinn-
dokumenter som er brukt i
vurderingen

- Fremgangsmate og drgfting
av kjernepunkter

- Konkrete svar pa
spgrsmalene som stilles

Saksbehandler

7 virkedager
etter 1.1
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Rundskrivet kan ogsa
inneholde anbefalinger og
referanser til kilder som ikke
er Stinn-dokumenter. Det
skal tydeliggj@gres hva som er
anbefalinger, og hva som er
basert pa kilder som ikke er
Stinn-dokumenter.

Rundskrivet lastes opp i
OTRS-saken som notis.
Notisen far emnet «Forslag
[nr] til rundskriv [neste
rundskrivnummer]»

2.5

Rundskriv behandles i
KKU

Hvis rundskrivet ikke
godkjennes hopp tilbake til
steg 2.4

Fgrstkommende
mgte — ikke
senere enn 10
virkedager etter
1.1

3.1

Notis om at rundskriv
er godkjent legges inn

: Informer om tolkning/vedtak og arkiver

Notis opprettes med emnet
«Rundskriv vedtatt». |
tekstfeltet skrives
artikkelnummeret som
vedtatt rundskriv ligger i.
Hvis rundskrivet ble godkjent
med endringer lastes endelig
versjon av rundskrivet opp i
notisen.

Saksbehandler

1 virkedag etter
2.5

3.2

Rundskriv sendes ut

Rundskrivet sendes som svar
til den som ba om tolkningen
fra OTRS-saken.

| egen mail fra OTRS-saken
sendes rundskrivet til
orientering til medlemmene
av Sentralstyret,
Arbeidsutvalget og
Studentradsutvalgene, samt
organisasjonskonsulentene

Saksbehandler

1 virkedager
etter 2.5

3.3

Rundskriv sendes til
publisering

Rundskrivet sendes til
kommunikasjonsansvarlig i
AU for publisering i relevante
fora/kanaler.

Saksbehandler

1 virkedager
etter 2.5

34

Rundskriv publiseres
pa nettside

K-AU

1 virkedager
etter 2.5

35

Sak kobles til
foreldresak

Alle tolkninger, uavhengig av
ar, skal kobles pa samme
foreldresak — sak ##t##t#H

Saksbehandler

1 virkedager
etter 2.5
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3.6

Saken arkiveres

Se fase 4 i Rutine for
saksbehandling

Saksbehandler

1 virkedager
etter 2.5
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